Passo 1: Aceda ao Moodle, através do site do agrupamento (em Navegagdo Rapida).
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Passo 2: Clique em “Entrar”
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aecister.ccems.pt/login/index.php » Expandir tudo 1

Passo 3: Clique em “Criar nova conta”
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@ CISTER - ALCOBAGA PORTUGUES - PORTUGAL (PT) = Utilizador no autenticado.

Pagina principal / Entrar no site

ENTRAR E A SUA PRIMEIRA VISITA AQUI?

Para ter acesso completo a este site, pri gagnova conta de utilizador.

Nome de utilizador 7‘

Senha ‘7‘ ‘
O Lembrar nome de utilizador

Esqueceu-se do seu nome de utilizador ou da senha?

Tem que ativar o suporte para Cookies no seu havegador @

Algumas disciplinas podem aceitar visitantes

ENTRAR 10 VISITANTE




Passo 4: Preencha os dados do formulario e clique em “Criar a minha conta”
Observagdes:

e O campo nome de utilizador corresponde ao seu login

e O campo “Endereco de e-mail” deve corresponder ao seu email institucional
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Nova conta

v Contrair tudo
¥ Escolha um nome de utilizador e senha

Nome de utlizador+ | ferrsira
Senhas | BMIRSHN @ Revetar
¥ Insira alguma informagao sobre si
Enderego deemalle | Fooci@aecister ot
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Nomes | Joaquim
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Gerar outro CAPTCHA
Versdo dudio do CAPTCHA

CRIAR A MINHA CONTA |} GANGELRR

Depois de criada a conta recebera, no e-mail acima indicado, uma mensagem com instrucdes para completar a sua
inscricdo, tal como mostra a imagem abaixo.

/ fn Confimeasuaconta X e - X
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Pagina principal / Confirme 2 sua conta

Acaba de ser mensagem para m instruges ficeis para completar a sua inscriio.

Setiver alguma di isto, contacte o admini dosite.

CONTINUAR

Utilizador no autenticado. (Entrar)
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Passo 5: Aceda a sua conta de e-mail e confirme a nova conta, clicando no link.
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Ao clicar no link, é direcionado para a sua area no Moodle.
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Passo 7: Sempre que pretender criar uma disciplina nova, devera fazer um novo pedido
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< C | ® aecister.ccems.pt/course/indexphp
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b

Painel doutilizador / Disciplinas

Navegacao 2@

Painel o utilizador

0 Pagina inicial o site
» Piginasdo site
¥ Disciplinas
b Secundirio
» Ensino Profissional
» 3oCido
» 2Cido
» 1sCido
» Pré-Escolar
» Educacio e Formagio de Adultos
» Cursos de Educacio e Formagio
» Diversos

Passo 8: Preencha os campos, tendo em atengdo que os alunos precisam de identificar e procurar a disciplina pelo

seu nome completo/curto.

1 Pedido dedisciplina X

& - C |® aecister.ccems.pt/course/requestphp?
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» Secundério

» Ensino Profissional

» 30 Ciclo

» 2° Ciclo

» 10 Ciclo

» Pré-Escolar

» Educagéo e Formagdo de Adultos
» Cursos de Educagio e Formagéo

» Diversos

Nome de utilizador: Joaquim Ferre

Procurar disciplinas:

PORTUGUES - PORTUGAL (PT)~  Joaquim Ferreira = n

EXECUTAR

» Expandir tudo

eira (Sair)
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Painel do utilizador / Pedido de disciplina

Pedido de disciplina

¥ Detalhes da disciplina que esta a pedir
Nome completo da disciplina* @ Matematica 12° CT-D

Nome curto* (@) Mat12CTD
Categoria da disciplina @ Secundario / 12° ano

Sumario () = uv | B

Descrico da disciplina (opcional).

PORTUGUES - PORTUGAL (PT) ~  Joaquim Ferreira = H

¥ Contrair tudo



T Pedido de disciplina x e — x
& C | @ secisterccems.pt/course/request php? ? %
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ISTER - ALCOBACA PORTUGUES - PORTUGAL (PT) ~  Joaquim Ferreira E

v Justificagdo do pedido de criacdo da disciplina

Informagso de suporte para auxiliar o | N&o precisam de justificar, mas tém que escrever qualquer
administrador a avaliar este pedido* | coisa neste campo porque ele ¢ de preenchimento
obrigatrio.

PEDIR DISCIPLINA [l CANCELAR

0s campos assinalados com * s3o de preenchimento obrigatério.

Receberd a informacdo que o pedido de disciplina foi realizado com sucesso.
n Aviso x (=] - x

¢ C | ® secisterccems pt/course/request.php %
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05seu pedido de criacdo de disciplina foi registado com sucesso. Em breve ir4 receber um email a informa-lo do resultado do seu pedido,

CONTINUAR
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Nome de utilizador: Joaquim Ferreira (Sair)
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Depois do pedido de disciplina ser validado pelo administrador do sistema, esta ficara disponivel no local indicado
aquando da criacdo da mesma (neste caso, na categoria relativa ao 12%ano).
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Painel do utilizador

0 Pagina inicial do site v Secundério
» Paginas do site
» As minhas disciplinas v 12%ano
0O Disciplinas
P §cyo]
PAP Multimédia 2017/18 p §cy
Aplicagdes Informaticas B AF+O
» 11°ano
» 10°ano

» Ensino Profissional

» 3°Ciclo
» 20 Ciclo

» 1° Ciclo



Agora que a disciplina foi aprovada, tem a sua disposi¢do o menu de administracdo a ela relativo.

i Disciplina: Matematica 1 X e - x

& C | @ aecister.ccems pt/course/view.php?id=12 *| i

i Aplicagtes [} CRi-CentrodeRecu & Omeudisco-Goog
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Tépico 5
( Administracéo \ BE Atividade Recente =]a]

Tépico 6 Atividade desde Sabado, 21 Outubro 2017, 16:10
Relatorio completo de atividade recente...
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/ Ativar modo de edicio
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A Competéncias

\ » Assumir o papel de... ‘ Tépico 10

(® Documentagéo Moodle para esta pagina

Passo 9: Para finalizar o processo, falta a inscricdes dos alunos. Se o aluno ainda ndo possuir conta no Moodle, tera
de crid-la, através do mesmo processo que é feito pelo professor. Depois, deve entrar na disciplina e efetuar o ato de
inscrigdo.
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